
- La programmazione di dipartimento va stilata utilizzando il modulo reperibile sul sito web d'Istituto seguendo il 
percorso HOME PAGE -> DOCENTI e ATA -> MODULISTICA DOCENTI

- Il file andrà condiviso in formato PDF e nominato come segue: “2425+nome corso+nome materia” (a titolo di 
esempio, la programmazione di dipartimento per tedesco per il liceo linguistico andrà nominata “2425 Liceo 
Linguistico Tedesco”; la programmazione di dipartimento per cucina per l’IPSEOA andrà nominata “2425 
IPSEOA Cucina”)

ISTRUZIONI PER LA CONDIVISIONE

Dalla pagina iniziale di ARGO didUP, selezionare 
la voce Condivisione documenti → Le mie 

condivisioni dal menù DIDATTICA



Selezionare 
Gestione cartelle

Selezionare 
Aggiungi



Scrivere nella descrizione “Nome del dipartimento - PROGRAMMAZIONI”, poi 
cliccare su salva, in modo da creare una nuova cartella

Tornare alla sezione Le mie condivisioni e selezionare il pulsante Aggiungi



Scegliere la cartella (appena creata) in cui salvare la 
programmazione della materia in questione

Scrivere una breve descrizione del file

Selezionare il file da caricare attraverso il pulsante Sfoglia…

Scegliere di condividere il file con TUTTI i docenti 
attualmente in servizio nella scuola

Infine scegliere Salva (Non è necessario compilare la sezione “Allegati aggiuntivi”)

Una volta terminata la procedura, tutti i colleghi potranno accedere al file dalla sezione Condivisione documenti -> Altri Docenti


